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一、收原件
1、著作、专著、编著、教材；
2、决策咨询（盖红章），验原件，收原件（或复印件）。
二、验原件，收复印件
1、三大检索报告，验检索报告，收复印件（含检索报告及论文全文），JCR分区以中科院的分区（一区，二区等）为准，不参考汤森路透的分区；
2、核心期刊、国际（会议论文集）期刊。
三、验原件、扫描原件，收复印件
1、专利证书、软件著作权；
2、奖状。
四、普通期刊论文
收封面页、版权页和论文页。

